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I. MUC PiCH

Quy trinh nay nham huéng dan trinh ty, phuong phap va ndi dung to chirc thuc
hién cong tac thu tién & tai ky tic x4, tién dién nudc phat sinh tai Truong Pai hoc
Vinh.

II. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay 4p dung trong hoat dong thu cac khoan tién & tai cac ky tic x4 va
tién dién nudc phat sinh tai Truong Pai hoc Vinh.

III. TAI LIEU THAM KHAO
+ Tiéu chuan ISO 9001:2015, ISO 9000:2015

+ Thong bdo cia Truong Pai hoc Vinh vé viéc bd tri chd & cho hoc sinh, sinh
vién tai ky tuc x4 Truong Pai hoc Vinh

+ Cac van ban quy pham phap luat, cdc van ban quan ly, di€u hanh cua Nha
nudc ve tién sir dung di¢n, nudc sinh hoat.

IV. PINH NGHIA, THUAT NGU

- BGH: Ban Giam hiéu

- Truong PHV: Truong Pai hoc Vinh
- P. KHTC: Phong Ké hoach - Tai chinh
- P. QTPT: Phong Quan tri va Pau tu
- TT. No6i tra: Trung tdm NoOi tra

- BQL CS2: Ban Quan ly Co s6 2

- SV, HV: Sinh vién, hoc vién

- QDb: Quyét dinh

- HK: Hoc ky

V. QUY TRINH

5.1. LUU PO (xem trang sau)
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A A o n Trach SX  eae X :
STT Luu d6 cong viéc nhiém Dién gidi/Biéu mau
- P. KHTC trinh Ban Giam hiéu phé
duyét van ban quy dinh vé€ dinh murc thu,
thoi gian, hinh thuc thu; phan cong nhiém
Ban hanh vén ban quy vu cho c4c don vi lién quan.
dinh vé dinh mirc thu; vé CThéne béo dinh mire thu tién pho ,
viéc to chirc thuc hién thu “Lhong bao amnh muc thu tien phong o,
tién phong 6, tién dién tien st dung dién, nudc
1 nude truc tuyén (OT.KHTC.02/BM.01)
BGH, | _Pp KHTC trinh Ban Giam hiéu phé
P.KHTC | duyét van ban quy dinh vé viéc t6 chire
thyc hién thu tién phong 6, tién dién nude
truc tuyén.
+ Quy d.inh‘vé‘ viéc t6 chire thu tién
phong o, tien dién nudc theo hinh thirc
truc tuyen (QT.KHTC.02/BM.02)
Y P. KHTC: | - P- KHTC chu tri phdi hop véi Phong
Tao ma quan ly cong ng P QTDT‘, QTDT, TT. N¢i tra, Ban Quén 1y co s¢ 2
theo doi twong phai thu dé T Nai | ta0 md cong ng cho timg ddi tugng phat
2. theo ddi cong no tién TT. Noi
10 do1 cong no tien tri: sinh (tién phong o, tién dién, tién mro’c) dé
phong 6, tién di¢n nu6e Y huc vu viéc quan 1y thu trén phan mém
BQLCS 2 | Phuc vu vice q y p
thu truc tuyén.
- Pinh ky vao m5j dau ky hoc: TT. Noi tru,
Ban QLCS 2 thong k€ s6 lugng nguoi o,
v Phong than% 0, lap bang du thu tién phong &
| chuyén P. KHTC
Tinh c6ng ng tién phong o, QTDT; ) . , . . ,
3. tién dién nudc cho cac dbi TT.Noi |- Pinh ky trudc ngay 06. hang. thang,
twong phai thu trong ky tra; Ban Phong QTDT hoan thanh viéc ghi chi s6
cong to tiéu thu thyc t€ dién, nudc da s
QLCS 2
dung cua thang trudc d6. Lap danh sach
cong ng dién nude cho timg doi tuong
chuyén P. KHTC.
A 4 - Ké toan phu trach kiém tra sb liéu, trinh
Nhap s6 lidu cong ng phai thu ky Ban Giam hi¢u v€ s0 li¢u cong no phai
tién phong 6, tién dién nudce thu tién phong ¢, tién dién nudc, sau do
theo ma da quy dinh 1én phén nhap dit liéu phai thu 1én phan mém thu.
mém thu tién truc tuyén , S gen A .. .2
4 p. KHTC | T Bangso liéu cong no phai thu tién
' ) phong 6, tién dién nudc
(OT.KHTC.01/BM.03)
- P. KHTC chu tri thong béo s tién phai
nop cho cac doi tugng qua cac kénh thong
tin (tin nhan SMS, Email....).
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P. KHTC

Té chure thu tién phong &, tién
dién nudce theo hinh thire truc
tuyén

- P. KHTC cép danh sach, thong tin can
thiét ctia cac doi tuong phai thu cho Ngan
hang dé dua vao cong thanh toan tryc tuyén;
- Céc ngan hang phdi hop véi P. KHTC va
TT. CNTT cua nha truong dé t6 chuc thu
tlen phong &, tién dién nudc truc tuyén trén
cong thanh toan, cu can bg hd tro qua trinh
thu tién phong &, tién dién nudc;

- TT. Néi tra, BQLCS2, P. KHTC va céc
don vi c6 lién quan tham gia hd trg ngudi
ndp trong viéc nop tién;

- TT. CNTT phoi hop v6i cac don vi lién
quan tra thong tin v€ viéc tién dbi véi ting
lugt ndp tién thanh cong (qua SMS, qua
email,...);

A 4

Théng ké bao céo va ddi chiéu
tinh hinh thu tién &, tién dién
nudc theo cac giai doan thu tryc
tuyén

P. KHTC

-Ké toan phu trach xuat bao céo tong hop
thu tién &, tién dién nudc trén phan mém
quan 1y phuc vu cho cong tac thong ké, ddi
chiéu.

+ Thong ké bdo cdo tién phong 6, tién dién
nuoc (QT.KHTC.01/BM.04)

- Ké toan phy trach chu tri phdi hop véi Ké
toan ngan hang ddi chiu gitra bao céo thu
trong giai doan va sé liéu tai chinh trén
phan mém ké toan.

v P. KHTC;

Ra soat cong no va don dbc thu P.QTDT;
tién phong ¢, tién dién nude TT. Noi
theo hinh thirc truc tuyén tri;

BQLCS 2

- Ké toan phu trach thuc hién théng ké, téng
hop danh sach don vi/cd nhan con ng tién 9,
tién dién nudc chuyén cho P. QTDT, TT.

Noi tru, BQLCS 2.

+ Bang téng hop bdo cdo cong n tien phong
6, tién dién mee (QT.KHTC.01/BM.05)

- Ké toan phu trach phéi hop véi cac don vi
¢6 lién quan, can ctr danh sach cong ng dé
thuc hién don dc cac don vi/ca nhan hoan
thanh cong no ton dong.

A 4

P. KHTC,
cac don vi
lién quan

Trinh phuong 4n giai quyét ddi
v0i cac trudng hop c6 cong ng
ton dong

Cac don vi c6 lién quan trinh phuong 4n d6i
v6i cac don vi/ca nhan c6 van dé vé cong
no, can ra phuong an xir 1y trinh Ban Giam
hiéu phé duyét.

Y

Phé duyét BGH

Xem x¢ét phé duyét phuong an xur Iy dbi voi
cac don vi/ca nhan c6 van dé vé cong ng

10.

\ 4

P. KHTC,
cac don vi
lién quan

Thyc hién xtr Iy cac truong
hop c6 cong ng ton dong

Cac don vi ¢6 lién quan phdi hop thyuc hién
xir Iy di v6i cac don vi/ca nhan con cong
no ton dong theo phuong an da duogc Ban
Giam hi¢u phé duyét

11.

P. KHTC

iy

- Luu trit hd so lién quan t6i viéc thuc hién
quy trinh.
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VI. BIEU MAU/PHU LUC

6.1. Biéu miu

STT Tén biéu mau S6 hi¢u Théi gian luu
L Thong bdo dinh muc thu tién phong, tién QT.KHTC.02/BM.01 S nAm

su dung dién, nudc

Quy dinh vé viéc t6 chirc thu tién phong o,
2. | tién dién nudce theo hinh thirc truc tuyén QT.KHTC.02/BM.02 5 nam
tai Truong Pai hoc Vinh

Bang s6 liéu cong no phai thu tién phong

3. | R QT.KHTC.02/BM.03 5 nim
0, tien dién nudc

4 Th9ng ké bao cao tién phong &, tién dién QT.KHTC.01/BM.04 5 nam
nudc

5 Bang tong hop bao cao cong no tién QT KHTC.01/BM.05 5 nam

phong ¢, tién dién nudc

6.2. Phu luc
N/A
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LICH SU THAY POI
STT Lan ban | Ngay ban Trang sira doi Noi dung/ Vi tri thay doi

hanh hanh




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC VINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: /TB-DPHV Nghé An, ngay — thang — nam 202.....
THONG BAO
V€ VIEC overerrnnecssanascssansesssasssssasssssnsssssnns

Can ctr Quyét dinh s6 1062/QD-BCT ngay 4/5/2023 cua Bo truong Bo Cong
thwong Quy dinh vé gia ban dién va hudéng dan thuc hién. Dé thu dung, thu du cac chi
phi vé ton hao dudng diy, khdu hao may moc thiét bi, chi phi quan Iy..., Nha truong
thong bao mirc gia thanh toan tién dién ddi voi cac ddi twong c6 st dung dién tir tram
bién ap ctia Nha truong nhu sau:

1. DPéi véi hoc sinh, sinh vién ¢ tai ky tic xa Co s6' I

Thu theo murc gid ban 1¢ dién b,élC thang cho muc dich sinh hoat cong thém ton
hao duong day, khau hao may moc thiét bi, chi phi quan ly..., cu thé nhu sau:

Gia ban dién (KWh)
TT Mikc sir dung ciia mgt h¢/thang da bao gom thue VAT, chi phi
ton hao duong day...

Bac 1: Cho Kwh tir 0 - 50

Bac 2: Cho Kwh tir 51 - 100

Bac 3: Cho Kwh tir 101 - 200

Bac 4: Cho Kwh tir 201 - 300

Bac 5: Cho Kwh tir 301 - 400

NN [B|W|N[—

Béc 6: Cho Kwh tir 401 tré 1én

2. P6i v6i cac noi 6: Khu nha ¢ sinh vién Hung Binh, Ky tic x4 cin bd,
sinh vién tai Co sé II, Trweong Mam non thuc hanh, Truwong Tiéu hoe, THCS va
THPT Thuc hanh sw pham, Truwong THPT Chuyén

Thu mirc gia theo hop ddng mua ban 1& dién bac thang cho muc dich sinh hoat
(béc thang thir 3) cong t6n hao dudng ddy, khau hao may moc thiét bi, chi phi quan
1y..., cu thé mirc thu: .......ccoeeeeeeenn.

3. D6i véi cac ki 6t dich vu, Nha in sinh vién, céng trudong xay dung,... ¢6
st dung dwong dién ciia nha truong

Thu theo mirc gia ban 1¢ dién kinh doanh cong thém ton hao duong day, khau
hao may moc thiét bi, chi phi quan ly..., cu thé muc thu: .....................

4. Gia mién giam cho lru hoc sinh

Tinh theo mirc gi4 bac thang thir nhat gid ban 1¢ dién bac thang cho muc dich
sinh hoat cong thém ton hao duong day, khau hao may moc thiét bi..., cu thé muc thu:

Gia dién theo thong bao nay dugc ap dung tur ngay ........... va thay thé cac
thong bao vé muc thu giad dién trudc day.

QT.KHTC.02.BM.01 Lan ban hanh:01



Nha trudng giao cho cac don vi: Phong Ké hoach - Tai chinh, Phong Quan tri
va Pau tu, Trung tam Noi trl, Trung tdm Dich vy, H6 trg sinh vién va Quan hé doanh
nghi¢p, Ban Quan 1y Co s¢ I va cac don vi, cac nhan lién quan t6 chirc trién khai thuc
hién./.

Noi nhén: KT. HIEU TRUONG
- Céc don vi trong truong; PHO HIEU TRUONG

- Luu HCTH, KHTC, QT&DT.

QT.KHTC.02/BM.01 Lan ban hanh:01



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC VINH Doc lap - Tu do - Hanh phic
Sb: /QP-PHV Nghé An, ngay — thdng  ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé viéc té chirc thu tién phong &, tién dién nuéc
theo hinh thirc truce tuyén tai Truwong Pai hoc Vinh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC VINH

Theo dé nghi ciia Phong Ké hoach Tai chinh, Trung tdm Noi tra, Ban quan ly
co s¢ II, Phong Quan tri Pau tu;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé viéc to chirc thu tién
phong 0, tién dién nudc tai Trudng Pai hoc Vinh theo hinh thire tryc tuyén

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Trudng cac don vi: Phong Ké hoach - Tai chinh, Phong Hanh chinh Téng hop,
Trung tam N&i tru, Ban quan ly Co so II; Truong cac don vi va cac ca nhan lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Theo diéu 3;

- B6 GD&DT (dé b/c);
- Lwu: HCTH, KHTC.

QT.KHTC.02/BM.02 Lan ban hanh:01



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC VINH Doc lap - Tu do - Hanh phic

QUY DINH
Ve viéc to chirc thu tien phong &, tién dién nuwdc theo hinh thirc truc tuyén
tai Truwong Dai hoc Vinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /Ob-BHV ngay / /2023
cua Hiéu truong Truong BDai hoc Vinh)

Picu 1. Poi twgng, pham vi ap dung

Pi¢u 3. Quy trinh thye hi¢n ndp tién phong &, tién dién nwéc theo hinh
thirc truc tuyén

QT.KHTC.02/BM.02 Lan ban hanh:01



BO GIAO DUC VA DAO TAO ‘CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAIHOC VINH

BANG CONG NQ TIEN TIEN PHONG O, TIEN PIEN, TIEN NUGC
KTX SO I - LANG SINH VIEN

Tiéu thy tir ngdy........... dén ngay
56 ligu phii thu Tién xe Phi S6 Tigu phai thu Tién phong & S8 1igu phii thu tién nudc S8 1igu phii thu tién dign Tong b

. i i _ _ _ S— _ éng cong
T Nha & | Diachi| MaPhing | Tramgnhim Dl chi Emait | DIt hiIRNNE | g[S Tromg [T DG |Sblwgng| DG | Thinh | dung |S6nguwbi| Thanhtién| Mign | S6tién |Conphai| O | WD T e | Thinhtien | Mién | s e | COn 0P [ChISh Geul Chish T | Thinh tién | Mifn | Sitién | Comnip | congng
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1
2
3
4
5
6
7
8
9
10 _
Tong - 0 0 0
So tién bing chir
Ngh¢ An,ngay  thing  nam 2023
NGUOI LAP BIEU PHU TRACH DON V| XAC NHAN PHONG QT&DT KE TOAN PHONG KHTC DUYET BAN GIAM HIEU

QT.KHTC02/BM.03 Ln ban hanh: 01



TRUGNG PAIHOC VINH
PHONG KE HOACH - TAI CHINH

Chi tiét bdo cio cong ne tién phong 6, tién dién nwée thu true tuyén

Tirngay:  dén ngay:

Sé dién thoai Pia chi lién Dur thira Dur thiéu trwéc giai doan Phai dong trong giai doan Sinh vién dong thirc té trong giai doan Dur thiéu cudi giai doan Du thira
TT Nha S6 Phong | S6 ngwdi & | Ma Phong | Truéng nhom|~° [ *7 %1 Pia chi Email | h¢ trwémg | truéce giai Tién o e R Tién Tién Tién N Tién N Tién N Tién N Tién N cudi giai
lién h¢ o .. | Tien dién | Tién nuéc Tong P " . Tong + . | Tién di¢n - Tong + . | Tién di¢n . Tong
nhom doan phong & phong ¢ | dién nugc phong & nuée phong & nugc doan
1
2
3
4
S
6
7
Téng Cong - - - - - - - - - - - - - - - - - -
Nghé An, ngay  thang  nam 2023
KE TOAN PHU TRACH KE TOAN NGAN HANG PHONG KHTC DUYET BAN GIAM HIEU

QT.KHTC.02/BM.04



TRUGNG DPAI HOC VINH
PHONG KE HOACH - TAI CHINH

Téng hop bio cio cong ng tién phong &, tién dién nwéc thu trie tuyén

Tur ngay:

dén ngay:

S6 Phong

S6 nguwoi &

Ma Phong

Truwéng nhom

S6 dién thoai
lién h¢

Pia chi Email

Dia chi lién h¢
truwéng nhém

Du thira truée
giai doan

Du thiéu truée
giai doan

Phai dong
trong giai doan

S tién nguoi hoc
dong thye té

Dur thiéu cudi giai
doan

Du thira cuoi
giai doan

w[an|n|s|w|o|—

Tong cong

QT.KHTC.02/BM.05

KE TOAN PHU TRACH

KE TOAN NGAN HANG

Ngh¢ An, ngay  thang

PHONG KHTC

nam 2023

DUYET BAN GIAM HIEU

LA&n ban hanh: 01





